
CLAUDIA ANDREA BUSTAMANTE RODRIGUEZ  

 ANTECEDENTES PERSONALES   
Rut:            12.915.173-0   

Nacionalidad:       Chilena   

Fecha de Nacimiento:    18 de Diciembre 1975   

Estado Civil:         Casada   

Dirección:         Rebeca Aranguiz 0136, Alto Lo  

Castillo, Machali  

Teléfono de Contacto:    934117335  

Correo Electrónico:      cbustamanterodriguez@gmail.com   

Licencia de Conducir:     Clase B   

   

ANTECEDENTES ACADEMICOS   

Grado Máximo de Estudio:   Universitaria   

Institución:         Instituto Profesional Aiep, Sede Rancagua   

Año de Egreso:       2013   

Estudios Superiores:      Ingeniería de Ejecución en Administración de Empresas,    

                                                          Mención Recursos Humanos   

Cursos, Seminarios y otros:   Oportunidades Laborales e Inserción en el Mundo Laboral,    

                                                          Del Contrato de Trabajo al término de la relación laboral,   

                                                          Despido, finiquito e indemnizaciones, jornada de trabajo y    

                                                          Descansos, determinación y cálculo de indemnizaciones por                                                                                                

Termino de relación laboral, gestión de personas y legislación                                                                                       

Laboral.   

EXPERIENCIA LABORAL   

Junio 2017- a la fecha:              

Jefa de Recursos Humanos, Lps Multiservicios Spa, empresa dedicada a la prestación de 

servicios de mano de obra en Viña Concha y Toro, con faenas en Pirque y Pudahuel y en Viña 

Santa Rita, con faena en Buin; con una dotación total aproximada de 200 personas.  
  
Desempeño:   

Confección de contratos de trabajo, liquidaciones de sueldo, control y registro de horas extras,  

vacaciones, finiquitos, pago de cotizaciones previsionales en PreviRed, obtención de Certificados F30 

y F30-1, ingreso de documentación a plataforma virtual Pronexo de Viña Concha y Toro; control de 

documentación, gestión de licencias médicas y beneficios en caja de compensación, representación 

y tramitación de documentos en Dirección del Trabajo, selección y reclutamiento de personal, 

representación auditorías internas y externas de ambos clientes.   

  
  
  
  
  



  
Diciembre 2016-mayo 2017:  Encargada de Personal, Comercializadora Garate Hermanos Ltda.,                         

Empresa agrícola dedicada a los procesos de embalaje y Exportación de frutas de temporada.   

  

Desempeño:  

Confección de contratos de trabajo, liquidaciones de sueldo, finiquitos, pago de cotizaciones 

previsionales en PreviRed,  gestión de licencias médicas, representación                            en dirección 

del trabajo.   

  

Octubre 2015-Nov 2016:     

Encargada de Operaciones Sociedad de Transportes Pini Álvarez Ltda., empresa dedicada a la 

prestación de servicios de transporte de carga por carretera.   

  

Desempeño:   

Coordinación de cargas hacia el norte y sur del país, atención a transportistas,                       encargada 

de facturación y remuneración, control de mantención  a camiones.   

  

Julio 2015- Sept 2016:    Encargada de Reclutamiento Incolur DSD Ltda., empresa dedicada a la   

ingeniería y montaje en el área minera.  

  

Desempeño:   

Manejo de sistema de acreditación asdet, control de asistencia, control de asistencia CAS, control de 

finiquitos, anexos de contrato, exámenes médicos, envíos VP.   

  

Oct 2014-marzo 2015: Encargada de Reclutamiento Incolur S.A., empresa dedicada a ingeniería y 

montaje en el área minera.   

  

Desempeño:   

Tramitación de horas mutual para exámenes pre-ocupacionales y ocupacionales, coordinación de 

curso ECF y BASEDET, coordinación de charlas Codelco a trabajadores, cierre de contrato por faena 

y tramitación pase Codelco.   

  

Marzo 2012-Sept 2014: Encargada de Personal y Remuneraciones en F y R Servicios Agrícolas, 

empresa agrícola dedicada a la prestación de servicios de mano de obra agrícola, en packings de la 

región.  

  

Desempeño:   

Diseñar sistemas de reclutamiento, selección de personal, de acuerdo a perfiles preestablecidos, 

gestión de contratación de personal y procesos de inducción y capacitación, gestión de 

desvinculación de personal, confección de contrato de trabajo, pacto de sobretiempo, anexos de 

contratos de trabajo, finiquitos, liquidaciones de sueldo, pago de cotizaciones previsionales en 

PreviRed, tramites en dirección del trabajo.   

   

DISPONIBILIDAD:      INMEDIATA   



REFERENCIAS: Carlos Rodríguez Bueno, Gerente F Y R Servicios Agrícolas.                   

Fono: 991388497.  

    Leonardo Pezzini Salas, Gerente LPS Multiservicios Spa  

    Fono: 977084690  

      

  

   

  


